Allegato 1 al decreto n. 12068 del 13/12/12


Allegato b): 

I MODELLI PER LA PRESENTAZIONE DEI PROGETTO DI FORMAZIONE/INFORMAZIONE

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

ANNO 2013/14
MODELLO A1: PROGETTO

ENTE ATTUATORE

______________________________________________________________________________

TITOLO DEL PROGETTO

______________________________________________________________________________

TEMATICA AFFRONTATA 

❐
turismo rurale e agriturismo

❐
energie rinnovabili

❐
servizi sociali

❐
altro (specificare) (cultura, ambiente e territorio, imprenditorialità ecc.) ________________________


COSTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO:     

DURATA DEL PROGETTO

dal       _____/____/__________             al           ______/_____/__________

SINTESI DEL PROGETTO (max 15 righe)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RESPONSABILE DEL PROGETTO_______________________________________________

RECAPITO:

Indirizzo_____________________________________________________________________

N.telefono____________________________________________________________________

E-Mail_______________________________________________________________________

COORDINATORE DEL PROGETTO (se previsto)

_____________________________________________________________________________

TUTOR DEL PROGETTO (se previsto)

_____________________________________________________________________________

DESCRIZIONE DEL PROGETTO

1. Descrizione delle problematiche alle quali si intende dare risposta con il progetto
2. Definizione dell’obiettivo operativo

Individuare un obiettivo formativo ben definito nell’ottica di determinare il superamento e/o il   miglioramento della problematica indicata.

3. Programma dell’intervento formativo

	Numero progressivo

interventi formativi


	Argomento trattato nel corso


	Periodo di realizzazione
	Durata

intervento formativo

(Ore)
	Numero

partecipanti previsto
	Docenti coinvolti

(Nome e Cognome)
	Caratteristica del corso

(1)

	
	
	
	in aula
	in campo
	totale
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	totale
	
	
	
	


Elencare e descrivere brevemente le azioni che si intende realizzare per il raggiungimento dell’obiettivo operativo compilando la tabella seguente:
(1)  R = corso residenziale  S = corso semiresidenziale

Descrizione dell’organizzazione e delle strutture utilizzate

__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Descrizione del materiale informativo e didattico che si intende produrre o acquistare

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Descrizione delle iniziative di pubblicizzazione

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Descrizione dettagliata delle attività che vengono svolte da coordinatore e tutor

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Individuazione dei fattori critici

Descrizione degli eventi e/o degli aspetti che possono condizionare in maniera determinante il progetto e che saranno tenuti sotto controllo.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

ANNO 2013/14
MODELLO A2: PROSPETTO FINANZIARIO
	Voce di spesa
	Totale spesa prevista
	Spesa media prevista per corso



	(1) Personale docente 
	
	

	(2) Trasferta docenti (viaggio, vitto e alloggio) 
	
	

	(3) Tutoraggio 
	
	

	(4) Affitto aule 
	
	

	(5) Trasferta partecipanti 
	
	

	(6)  Coordinamento
	
	

	(7) TOTALE (1+2+3+4+5+6)
	
	

	(8)Acquisto materiale didattico e noleggio attrezzature (massimo 20% del totale 7)
	
	

	(9)Produzione di supporti didattici e informativi (massimo 10% del totale 7 )
	
	

	(10)Pubblicizzazione (massimo 5% del totale 7)
	
	

	(11)TOTALE (Totale 7 +8+9+10)
	
	

	(12)Spese generali (massimo 5% del totale 11 )
	
	

	(13)TOTALE (Totale 11 + 12)
	
	

	CONTRIBUTO RICHIESTO
	
	


	Modalità di copertura dell’eventuali spesa non oggetto di contributo
	Importo

	Quote di iscrizione 
	

	Sponsor
	

	Totale 
	


MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO A3: AUTOCERTIFICAZIONE IDONEITA’ DI IMPIANTI E ATTREZZATURE (da inviare almeno 10 giorni prima dell’inizio di ogni corso)

Il sottoscritto……………………………………………………………………………………….….

Nato a ………………………………………………..il………………………………………………

Residente a ……………………………………via……………………………………………………

C.F.:……………………………………………………………………………………………………

In qualità di legale rappresentante ……………………………………………………………….

Con sede in…………………………………….via…………………………………………………...

DICHIARA

1)
Che la sede operativa di via…………………………………………………………………...,

gli impianti e le attrezzature  utilizzati per lo svolgimento teorico e pratico del corso………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

sono IDONEI ai sensi della normativa vigente in materia di igiene e sicurezza e per lo svolgimento dell’attività formativa;

2) che quanto esposto nella presente domanda risponde al vero, ai sensi e per gli effetti del DPR n. 445/2000;

3) ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.lgs 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), di essere informato che i dati personali raccolti saranno trattati, così come descritto nel documento “Disposizioni in materia di pubblicità e trattamento dei dati personali”, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Data…………………………………










Firma del legale rappresentante











e timbro dell’Ente

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO A4: PROGRAMMA DETTAGLIATO DEL CORSO (da inviare almeno 10 giorni prima dell’inizio)

Ente attuatore ______________________________________________________________________________

Titolo progetto ______________________________________________________________________________

Titolo corso  ________________________________________________________________________________

Sede Corso _________________________________________________________________________________

Durata ore _____________

Data d'inizio _______/_________/___________________ 

Data di fine________/____________/_____________________

Coordinatore  _______________________________________________________________________________

Tutor  __________________________________________________________________________________
Programma del corso:

	Data
	Orario
	Sede di svolgimento

(1)
	Argomento di ogni  lezione
	Nome Docente
	Attività in aula

(*)
	Attività in campo

(*)

	
	dalle
	alle
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


(*) Barrare la casella interessata

Partecipanti:

	Num

prog.
	Nominativo

 partecipante
	Data di

 nascita
	Titolo di studio
	Qualifica

(2)
	Azienda

(3)
	Ubicazione azienda (4)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(1) Solo se diversa da quella indicata come sede del corso.

(2) Qualifica del partecipante: (I) imprenditore/libero professionista, (D) dipendente/familiare coadiuvante, (N) non occupato

(3) Denominazione dell’azienda in cui opera. 

(4) Comune e Provincia in cui è ubicata l’azienda.

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO A5: REGISTRO DEL PROGETTO FORMATIVO 1
TITOLO PROGETTO _________________________________________________

INIZIATIVA FORMATIVA

TITOLO CORSO______________________________________________________

Data ________________________________________________________

Sede di svolgimento _____________________________________________

Coordinatore  _________________________________________________________





Tutor _______________________________________  


  







(Firma)

Docenti

	Nome
	Cognome
	Argomento trattato
	Ora
	Firma

	
	
	
	dalle 
	alle
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ELENCO PARTECIPANTI

	N.

progr.
	NOME
	COGNOME
	FIRMA PRESENZA

	
	
	
	Mattino
	Pomeriggio

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Firma Coordinatore/Responsabile del progetto ____________________________________________

	MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

	Sottomisura A “FORMAZIONE” - ANNO 2013/2014


	MODELLO A6: DATI RIASSUNTIVI DEL PROGETTO 1

	ENTE ATTUATORE___________________________________________________________________________________

	TITOLO PROGETTO__________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	N.
progr. corsi
 
	titolo corso
 
	N. ore di formazione
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	in aula
	in campo
	totale
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	            - 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	            - 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	            - 
	
	
	
	
	
	
	

	            - 
	
	
	
	            - 
	            - 
	            - 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Numero Partecipanti
	
	

	Imprenditori / Liberi professionisti
	Dipendenti / Familiari coadiuvanti          
	Non occupati
	Totale
	
	

	maschi
	Femmine
	totale
	maschi
	femmine
	totale
	maschi
	femmine
	totale
	maschi
	femmine
	totale
	
	

	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	
	

	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	
	

	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	
	

	            - 
	            - 
	            - 
	             - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	
	

	Numero Partecipanti che hanno ricevuto l'attestato di frequenza
	
	

	Imprenditori / Liberi professionisti
	Dipendenti / Familiari coadiuvanti          
	Non occupati
	Totale
	
	

	maschi
	Femmine
	totale
	maschi
	femmine
	totale
	maschi
	femmine
	totale
	maschi
	femmine
	totale
	
	

	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	
	

	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	
	

	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	 
	 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	
	

	            - 
	            - 
	            - 
	             - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	            - 
	
	


MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO A7: DISTRIBUZIONE MATERIALE DIDATTICO
⁪


ATTESTATI DI FREQUENZA
             ⁪
TITOLO PROGETTO______________________________________________________

TITOLO CORSO __________________________________________________________
	N°
	TIPOLOGIA MATERIALE DISTRIBUITO (1)
	NOMINATIVO  DEL RICEVENTE
	FIRMA DEL RICEVENTE

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	


(1) Compilare solo per materiale didattico

    Firma Responsabile progetto:    _________________________________________________

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE” - ANNO 2013/2014
MODELLO A8: RENDICONTAZIONE DELLE SPESE SOSTENUTE

TITOLO PROGETTO__________________________________________________

BENEFICIARIO___________________________________________________________

	Voce di spesa ammessa a preventivo
	Elenco dei giustificativi di spesa per ogni costo sostenuto
	Importi al netto di IVA


	Importo

Conteggiato per rendicontazione
	Importo ammesso a preventivo



	
	Causale
	Tipologia (fatture, ricevute fiscali, notule, ecc.)
	Dati amministrativi

(n. e data emissione)
	Modalità di pagamento

(*)
	
	
	

	(1) Personale docente
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	

	(2) Trasferta docenti

(viaggio, vitto, alloggio)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	

	(3) Tutoraggio
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	

	(4) Affitto aule 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	

	(5) Trasferta partecipanti
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	


	(6) Coordinamento

(massimo 15,00 €/ora)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale
	
	
	
	

	 (7) Totale (1+2+3+4+5+6) 
	
	
	
	

	(8) Acquisto materiale didattico e noleggio attrezzature

(massimo 20% del totale 7)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	
	

	(9) Produzione di supporti didattici e informativi

(massimo 10% del totale 7)


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	
	

	(10) Pubblicizzazione

(massimo 5% del totale 7)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	
	

	(11) TOTALE 

(Totale 7+8+9+10)
	
	
	
	
	
	
	
	

	(12) Spese generali 

(massimo 5%)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale 
	
	
	
	

	(13)TOTALE (totale 11+totale 12)
	
	
	
	


(*)
Indicare una delle modalità previste nella parte I, punto 8.3 del Manuale.

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura B “INFORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO B1: PROGETTO

RICHIEDENTE   _________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

TIPOLOGIA DI INTERVENTO1
· Incontri informativi e visite guidate in campo

· Convegni e seminari

· Pubblicazioni

TEMATICHE

· turismo rurale e agriturismo 

· energie rinnovabili 

· servizi sociali 

· altro (specificare) (cultura, ambiente e territorio, imprenditorialità ecc.) ____________________

TITOLO DEL PROGETTO   ________________________________________________________

________________________________________________________________________________

COSTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO    __________________________________________

DURATA DEL PROGETTO                     dal ____/____/________      al  ____/____/________ 

SINTESI DEL PROGETTO ( max 15 righe)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

RESPONSABILE DEL PROGETTO  _________________________________________________

RECAPITO:

Indirizzo      _________________________________________________

N. telefono   _________________________________________________

E-Mail          _________________________________________________

DESCRIZIONE DEL PROGETTO

1. Analisi e individuazione delle problematiche

Descrivere le problematiche alle quali si intende dare risposta con il progetto.

2. Descrizione dell’intervento (nel caso di strutturazione in sottoprogetti dettagliare per ognuno le informazioni richieste)
2.1 Definizione dell’obiettivo operativo o degli obiettivi operativi

Individuare obiettivi chiari, ben definiti e collegabili ai risultati attesi, nell’ottica di determinare il superamento e/o il  miglioramento della problematica indicata.

2.2 Indicazione delle iniziative che si intendono attuare
2.3 Utenza
Indicare nel dettaglio qual è l’utenza alla quale si rivolgono le iniziative

2.4 Risultati attesi

Descrivere i risultati attesi espressi in forma misurabile o almeno oggettivamente rilevabile, individuando gli indicatori previsti (es. n. di partecipanti, n. di pubblicazioni, n. di newsletter, n. di accessi al sito  etc.)

2.5 Fattori critici

Individuazione degli eventi e/o degli aspetti che possono condizionare in maniera determinante il progetto e che saranno tenuti sotto controllo

3. Pianificazione delle iniziative

3.1 Le iniziative previste

Descrivere le iniziative individuate per il raggiungimento dell’obiettivo operativo, indicandone l’ordine temporale

3.2 Libero accesso alle iniziative

Nel caso di richiedenti costituiti in forme associative, è necessario indicare le procedure e le modalità che si prevede di mettere in atto per garantire il libero accesso a tutti i soggetti, anche se non soci

3.3 Impostazione organizzativa

Per ciascuna iniziativa indicare:

· epoca di realizzazione; 

· durata [per incontri, visite guidate, convegni e seminari]; 

· tipologia [nel caso di pubblicazioni] indicare se periodica o non, pubblicazione specialistica, opuscolo, scheda tecnica, bollettino,  newsletter; segnalare inoltre la modalità di realizzazione (cartacea o con tecnologie di rete:  nel primo caso indicare il numero di pubblicazioni, la tiratura per numero, caratteristiche generali e formati; nel secondo caso indicare e descrivere il sito web su cui verranno pubblicati i prodotti). Infine per tutti i prodotti  indicare la periodicità o il periodo di pubblicazione;

· diffusione: per tutti i tipi di materiali prodotti indicare la modalità di divulgazione e di diffusione;

· risorse strumentali indispensabili alla realizzazione dell’intervento;

· risorse umane coinvolte:  descrivere le attività del personale coinvolto elencato nel modello B2, in modo da far comprendere la necessità del coinvolgimento;

· risorse finanziarie: dettagliare e motivare, se necessario, le voci di spesa previste nel modello B3
MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura B “INFORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO B3: PROSPETTO FINANZIARIO

	TIPOLOGIA
	VOCI DI SPESA
	Dettaglio  
	Importo totale 

€

	
	
	descrizione
	importo €
	

	INCONTRI INFORMATIVI 


	1) Personale qualificato
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	2) Affitto sale e attrezzature
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	3) Spese di realizzazione e di diffusione di materiale informativo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	4) coordinamento 
	
	
	

	
	5) TOTALE 
	

	
	6) spese generali [5% del TOTALE (5)] 
	

	
	T1) TOTALE INCONTRI INFORMATIVI (5+6)
	

	VISITE GUIDATE
	1) Personale qualificato
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	2) Noleggio mezzi di trasporto, macchine e strumenti dimostrativi
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	3) Spese di realizzazione e di diffusione di materiale informativo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	4) TOTALE
	

	
	5) spese generali[5% del TOTALE (4)] 
	

	
	T2) TOTALE VISITE GUIDATE (4+5)
	

	CONVEGNI
	1) Personale qualificato
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	2) Affitto sale e attrezzature
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	3) Spese di realizzazione e di diffusione di materiale informativo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	4) coordinamento 
	
	
	

	
	5) TOTALE 
	

	
	6) spese generali [5% del TOTALE (5)] 
	

	
	T3) TOTALE CONVEGNI (5+6)
	


	TIPOLOGIA
	VOCI DI SPESA
	Dettaglio  
	Importo totale 

€

	
	
	descrizione
	importo €
	

	SEMINARI


	1) Personale qualificato
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	2) Affitto sale e attrezzature
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	3) Spese di realizzazione e di diffusione di materiale informativo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	4) coordinamento 
	
	
	

	
	5) TOTALE 
	

	
	6) spese generali [5% del TOTALE (5)] 
	

	
	T4) TOTALE SEMINARI (5+6)
	

	PUBBLICAZIONI
	1)  Spese di realizzazione e di diffusione di materiale informativo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	2) Spese generali (5% del importo TOTALE “Spese di realizzazione e di diffusione di materiale informativo”)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	T5) TOTALE PUBBLICAZIONI (1+2)
	

	TOTALE  PROGETTO (T1+T2+T3+T4+T5)
	

	CONTRIBUTO  RICHIESTO
	

	MODALITA’ DI COPERTURA DELLA QUOTA A CARICO DEL RICHIEDENTE
	AUTOFINANZIAMENTO ENTE
	

	
	COMPARTECIPAZIONE UTENZA
	

	
	COMPARTECIPAZIONE ALTRI PRIVATI
	


MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura B “INFORMAZIONE” ANNO 2013/2014
MODELLO B4: ELENCO DEI PARTECIPANTI
TITOLO PROGETTO              ________________________________________________________

TITOLO DELL’INIZIATIVA ________________________________________________________

BENEFICIARIO                       ________________________________________________________

	Nome e cognome
	Azienda o ente di appartenenza
	Indirizzo
	Ruolo 
	Età(*)
	Sesso
	Firma

	
	
	
	· imprenditore-profession.  

· dipendente

· coadiuvante familiare

· non occupato
	
	· F 

· M
	

	
	
	
	· imprenditore-profession.  

· dipendente

· coadiuvante familiare

· non occupato
	
	· F

· M
	

	
	
	
	· imprenditore-profession.  

· dipendente

· coadiuvante familiare

· non occupato
	
	· F

· M
	

	
	
	
	· imprenditore-profession.  

· dipendente

· coadiuvante familiare

· tecnico
	
	· F

· M
	


(*) da compilare solo nel caso in cui l’intervento in oggetto riguardi la tipologia: “Incontro informativo e/o visita guidata”  

N. totale partecipanti: ________        di cui N. totale F: _______  e N. totale M: ____________

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura B “INFORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO B5: RELAZIONE

RICHIEDENTE   _______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

TIPOLOGIA DI INTERVENTO1
· Incontri informativi e visite guidate in campo

· Convegni e seminari

· Pubblicazioni

TEMATICHE

· turismo rurale e agriturismo 

· energie rinnovabili 

· servizi sociali 

· altro (specificare) (cultura, ambiente e territorio, imprenditorialità ecc.) ____________________

TITOLO DEL PROGETTO   ________________________________________________________

________________________________________________________________________________

COSTO COMPLESSIVO DEL PROGETTO    __________________________________________

DURATA DEL PROGETTO                     dal ____/____/________      al  ____/____/________ 

RESPONSABILE DEL PROGETTO _________________________________________________

1.
Libero accesso alle iniziative

Nel caso di beneficiari costituiti in forme associative, è necessario precisare le procedure e le modalità effettivamente messe in atto per garantire il libero accesso a tutti i soggetti, anche se non soci 

2.
Descrizione dettagliata dell’attività realizzata

Descrivere le singole azioni realizzate indicando in particolare:

· attività svolta - temi e argomenti trattati

· epoca di realizzazione 

· durata [per incontri,visite guidate, convegni e seminari] 

· n. di partecipanti [per incontri,visite guidate, convegni e seminari]

· descrizione dei materiali prodotti e quantità prodotta

· modalità di diffusione dei materiali prodotti (allegando se necessario indirizzari utilizzati per spedizioni o statistiche di accessi a siti web, etc.)

3. 
Obiettivi operativi raggiunti   (da descrivere solo in caso di relazione finale)
4. 
Risultati raggiunti  (da descrivere solo in caso di relazione finale)
Descrivere i risultati in termini di indicatori, analizzando l’eventuale scostamento dalle  previsioni

5. 
Criticità

Descrizione degli eventuali eventi e/o aspetti che hanno condizionato in maniera determinante il progetto 

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura B “INFORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO B6: RENDICONTAZIONE DELLE SPESE SOSTENUTE

TITOLO PROGETTO______________________________________________________

BENEFICIARIO___________________________________________________________
	TIPOLOGIA
	Voce di spesa ammessa a preventivo
	Dettaglio
	Elenco dei giustificativi di spesa per ogni costo sostenuto
	Importi
	Importo 

conteggiato per rendicontazione

(€)
	Importo ammesso a preventivo

(€)

	
	
	
	Causale
	Tipologia (fatture, ricevute fiscali, notule, etc.)
	Dati amministrativi

(n. e data emissione)
	Modalità di pagamento
	Netto

(€)
	IVA

(€)
	
	

	INCONTRI INFORMATIVI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Totale (i)
	
	
	
	

	
	spese generali [5% del totale (i)] 
	
	
	
	

	
	T1) Totale incontri informativi
	
	
	
	

	VISITE GUIDATE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Totale (v)
	
	
	
	

	
	spese generali [5% del totale (v)] 
	
	
	
	

	
	T2) Totale visite guidate
	
	
	
	

	CONVEGNI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Totale (c)
	
	
	
	

	
	spese generali [5% del totale (c)] 
	
	
	
	

	
	T3) Totale convegni
	
	
	
	

	SEMINARI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Totale (s)
	
	
	
	

	
	spese generali [5% del totale (s)] 
	
	
	
	

	
	T4) Totale seminari
	
	
	
	

	PUBBLICAZIONE
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	spese generali (5% del totale “Spese di realizzazione e diffusione di materiale informativo) 
	
	
	
	

	
	T5) Totale pubblicazioni
	
	
	
	

	TOTALE PROGETTO (T1+T2+T3+T4+T5) 
	
	
	
	

	CONTRIBUTO RICHIESTO 
	
	

	MODALITÀ DI COPERTURA DELLA QUOTA A CARICO DEL BENEFICIARIO
	AUTOFINANZIAMENTO ENTE 
	

	
	COMPARTECIPAZIONE UTENZA 
	

	
	COMPARTECIPAZIONE ALTRI PRIVATI
	


MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

Sottomisura B “INFORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO A9-B2: ELENCO DEL PERSONALE COINVOLTO NEL PROGETTO
TITOLO PROGETTO__________________________________________________

RICHIEDENTE___________________________________________________________

	Nome e Cognome
	Ruolo ricoperto nel progetto

(1)
	Personale

(2)
	Tipo di rapporto

(3)
	N. di ore 

dedicate al progetto

(4)

	
	
	interno
	esterno
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


(1) Indicare se

· sottomisura A “Formazione”: coordinatore, tutor, docente.(A9)

· sottomisura B “Informazione”: relatore, divulgatore, coordinatore, redattore, traduttore, collaboratore per registrazione e trascrizione testi.(B2)

(2) Barrare la casella interessata.

(3) Per il personale interno indicare se dipendente a tempo indeterminato o determinato.


Per il personale esterno specificare il tipo di rapporto instaurato: 

· lettera d’incarico;

· contratto di collaborazione.

(4) Solo per sottomisura B “Informazione” e solo per il ruolo ricoperto nel progetto come: coordinatore, redattore, informatico, traduttore, collaboratore per registrazione e trascrizione testi. 

MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

Sottomisura B “INFORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO A10-B7: PROSPETTO DI CALCOLO DEL COSTO ORARIO IN 
CASO DI RAPPORTO DI LAVORO DIPENDENTE
1. Calcolo della retribuzione lorda comprensiva di oneri sociali a carico dell’Ente

(lordo mensile + % INPS carico Ente)

2. Calcolo della retribuzione lorda annuale

(retribuzione lorda comprensiva di oneri x il n° delle mensilità di contratto)

3. Calcolo costo INAIL

(lordo mensile x n° mensilità di contratto x % INAIL - in genere dal 4 al 17 per mille) + (addizionale dell’1% sull’importo ottenuto).

4. Calcolo del costo TFR

(lordo mensile x n° mensilità / 13,5) – (lordo mensile x n° mensilità x 0,50%) + [( 75% incremento indice ISTAT  + 1,5) % su TFR accantonati al 31.12 dell’anno precedente]

5. Totale costo annuo lordo

(punto 2) + (punto 3) + (punto 4)

6. Determinazione costo orario lordo

(punto 5 / n° ore annuali da contratto detratte dalle ore di ferie e permessi retribuiti)

7. Determinazione costo complessivo per ore di svolgimento attività

(punto 6 x n° ore di attività)

ESEMPIO:

Anno di riferimento: 2011
Contratto di lavoro: terziario

Ore di svolgimento attività: 40
Dipendente con busta paga lorda media mensile di €  1.536,15
14 mensilità

INPS Ente: 29,88% (variabile secondo contratto lavoro e/o tipo di Ente  es. Associazione, Sindacato, Srl …Tabelle INPS)

INAIL: 8 per mille (variabile secondo mansione e/o contratto – Tabelle INAIL)

TFR al 31.12.06:  €  7.296,88
Indice ISTAT 2,5 % 

n° ore annuali da contratto (al netto di ferie e permessi): n° 1728 (contratto di 40 ore settimanali)

1. 1.536,15 + (1.536,15 x 29,88%) = 1.995,15

2. 1.995,15 x 14 mensilità = 27.932,10

3. (1.536,15 x 14 mensilità = 21.506,10) / 1000 x 8 = 172,08 + (172,08 x 1%) =173,80

4. (21.506,10/13,5) – (21.506,10 x 0,50%) + (7.296,88 x [(75/100 x 2,5) + 1,5]/100) =

       1.593,04 – 107,53 + [7296,88 x (1,875 + 1,5)/100] =

       1.593,04 – 107,53 + [7296,88 x 3,375/100] =

       1.593,04 – 107,53 + 246,27 = 1731,78

5. 27.932,10 + 173,80 + 1.731,78 = 29.837,68

6. 29.837,68 / 1728 = 17,27

7. 17,27 x 40 ore = 690,80
MISURA 331

“Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3”

Sottomisura A “FORMAZIONE”

Sottomisura B “INFORMAZIONE”

ANNO 2013/2014
MODELLO A11-B8

Modulo di autocertificazione ai sensi del DPR 445 del 28/12/2000

Il sottoscritto ……………………………………………………………………….

in qualità di legale rappresentante dell’ ENTE/IMPRESA……………………………………………….,

con sede in (città) …………………….. (indirizzo) ……………………………………………………………..,

codice fiscale ………………………………………………………………..,

in riferimento alla domanda di aiuto presentata ai sensi del bando “PSR – Misura 331 - Formazione ed informazione rivolte agli operatori economici nei settori che rientrano nell’asse 3” di cui al decreto DG Agricoltura n. ………..……./2012 

autocertifica

che alla data del 1 luglio 2008 il suddetto ENTE/IMPRESA non versava in condizioni di difficoltà economica ai sensi di quanto stabilito dalle condizioni:

· (grandi imprese) di cui al punto 2.1 della comunicazione della Commissione europea 2004/C 244/02 recante “Orientamenti comunitari sugli aiuti di stato per il salvataggio e la ristrutturazione di imprese in difficoltà”;

· (piccole e medie imprese) di cui all’articolo 1, paragrafo 7, del Reg. (CE) n. 800/2008;

che alla data di presentazione della domanda, il suddetto ENTE/IMPRESA:

· non ricade tra coloro che hanno ricevuto e successivamente non rimborsato o depositato in un conto bloccato aiuti che lo Stato è tenuto a recuperare in esecuzione di una decisione di recupero adottata dalla CE ai sensi del Reg. (CE) 659/1999, in particolare non ricade in una delle decisioni contenute nell’elenco visibile al presente link del Dipartimento per il coordinamento delle Politiche Comunitarie della Presidenza del Consiglio dei Ministri (http://www.politichecomunitarie.it/attivita/16717/aiuti-temporanei-anticrisi);

che alla data di presentazione della domanda, il suddetto ENTE/IMPRESA:

· non ha percepito, nel triennio 1.01.2011 – 31.12.2013, alcun aiuto de minimis (Reg. CE n. 1998/2006) né altri aiuti di cui all’art. 3 del D.P.C.M. del 9/06/2009;

· ha percepito, nel triennio 1.01.2010 – 31.12.2012, aiuti de minimis (Reg. CE n. 1998/2006) per un importo di ……………………….. €, e/o aiuti di cui all’art. 3 del D.P.C.M. del 9/06/2009 per un importo di ……………………….. €;











In fede

Data








Firma

______________________


€














1 Da compilare per ogni giornata o sessione formativa


1 Modello da compilare utilizzando il file in excel che verrà messo a disposizione dei beneficiari


1 Barrare una o più tipologie.


1 Barrare una o più tipologie.
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